INSTRUGAO NORMATIVA - CBCP N2 002 DE 15 DE MAIO DE 2026

Aprova o Regulamento de Suprimento de Fundos
do Comité Brasileiro de Clubes Paralimpicos —
CBCP.

O PRESIDENTE DO COMITE BRASILEIRO DE CLUBES PARALIMPICOS — CBCP, no uso de suas

atribuicdes que Ihe confere os artigos 26, inciso VI do Estatuto Social; e

CONSIDERANDO que o CBCP consiste em pessoa juridica de direito privado, associacdo civil de
natureza paradesportiva, sem fins lucrativos, dotado de autonomia organizacional, tendo como
objetivo, conforme seu Estatuto Social, o aprimoramento, planejamento e promocdo de acdes
relacionadas ao desenvolvimento de modalidades paradesportivas realizadas pelas Entidades

Filiadas;

CONSIDERANDO que a Lei n? 13.756/2018 determina as linhas de aplicagdo em programas e
projetos de: (i) fomento, desenvolvimento e manutencdo do desporto; (ii) formacdo de recursos
humanos; (iii) preparacdo técnica, manutencdo e locomocdo de atletas; (iv) participacdo em

eventos desportivos; e (v) custeio de despesas administrativas;

CONSIDERANDO que o Suprimento de Fundos é o regime excepcional de adiantamento de valores
para pagamento de despesas eventuais e de pequeno valor a realizar e que ndo possam subordinar-
se ao processo normal de aplicagdo de recursos descrito no Regulamento de Compras e
ContratacGes do CBCP, respeitando os principios contidos no caput do art. 37 da Constituicdo

Federal;

CONSIDERANDO que o Regulamento de Suprimento de Fundos é importante instrumento que
estabelece os limites e os procedimentos administrativos para concessao, aplicacdo e prestacdo de
contas para realizacdo do suprimento com a utilizacdo dos recursos financeiros oriundos da Lei n2

13.756/2018;

CONSIDERANDO a autonomia quanto a regulamentagao interna para realizar a autorregulacao, o
autogoverno e a autoadministracdo contida no art. 27, da Lei n? 14.597/2023, bem como a

conveniéncia e oportunidade de se atualizar Regulamento de Suprimento de Fundos.
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RESOLVE:

Art. 192 Aprovar o Regulamento de Suprimento de Fundos do Comité Brasileiro de Clubes

Paralimpicos - CBCP.

Art. 29 Publicar a presente Instrucdo Normativa no site do CBCP, bem como o inteiro teor do

Regulamento de Suprimento de Fundos.

Art. 32 Revogar a Instrugao Normativa — CBCP n2 001-003 de 11 de agosto de 2022, bem como o

inteiro teor do Regulamento de Aplicagdo Direta dos Recursos publicado conjuntamente.

Art. 49 Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na presente data.

. o Niterdi/RJ, 15 de maio de 2026.
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REGULAMENTO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

DO COMITE BRASILEIRO DE CLUBES PARALIMPICOS

Estabelece os limites e os procedimentos
administrativos para concessdo, aplicagdo e
prestacdo de contas de Suprimento de Fundos
com 0s recursos previstos na Lein2 13.756/2022,
no ambito do Comité Brasileiro de Clubes
Paralimpicos - CBCP.

CAPITULO |
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 19 Os procedimentos administrativos para concessdo, aplicacdo e prestacdo de contas de
Suprimento de Fundos com recursos oriundos da lei n? 13.756/2013, no ambito do Comité
Brasileiro de Clubes Paralimpicos — CBCP, seguirdo os critérios estabelecidos nesse regulamento.

Art. 22 O Suprimento de Fundos constitui regime excepcional de execucdo de despesas, consistente
no adiantamento de numerario a colaborador formalmente designado, destinado a realizacdo de
despesas que, por sua natureza, urgéncia ou imprevisibilidade, ndo possam submeter-se ao
procedimento ordindrio previsto no Regulamento de Compras e Contratagdes — RCC.

§12 O Suprimento de Fundos possui natureza excepcional, subsidiaria, temporaria e residual, sendo
admitido exclusivamente mediante justificativa expressa, circunstanciada e devidamente
fundamentada quanto a necessidade da despesa, a sua excepcionalidade, a inviabilidade de adocdo
do procedimento regular e a adequacao do valor solicitado.

§ 22 A utilizacdo do Suprimento de Fundos ndo afasta a observancia dos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, razoabilidade, motivacdo e
transparéncia, devendo sua aplicacdo estar permanentemente orientada ao interesse institucional.

§ 32 Ser3 utilizada solucdo informatizada institucional para as solicitacdes, concessdes, prestacdes
de contas e andlises de conformidade das despesas.

§ 42 E vedada a utilizacdo do Suprimento de Fundos como mecanismo substitutivo ou alternativo
ao procedimento regular de contratacdo previsto no RCC.

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES

Art. 32 Para os fins deste Regulamento, considera-se:
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| — Suprimento de Fundos: regime de adiantamento de recursos para execucdo de despesas
excepcionais;

Il — Suprido: colaborador responsavel pela aplicacdo e prestacdo de contas dos recursos recebidos;
lll — Despesa eventual: aquela que, pela sua natureza, exige pronto pagamento;

IV — Despesa de pequeno vulto: aquela cujo valor individual se enquadre nos limites estabelecidos
neste Regulamento;

V — Despesa urgente e inadidvel: aquela cuja ndo realizacdo imediata possa acarretar prejuizo
relevante, risco institucional ou interrupc¢do de atividades essenciais;

VI —Fracionamento de despesa: a subdivisdo indevida de despesa com o objetivo de adequagdo aos
limites estabelecidos neste Regulamento.

CAPITULO 1l
DAS HIPOTESES DE UTILIZACAO

Art. 42 O Suprimento de Fundos somente podera ser utilizado para a realizacdo de despesas que,
cumulativamente, apresentem cardter excepcional, necessidade imediata e impossibilidade de
submissdo ao procedimento regular, incluindo:

| — Despesas eventuais de pronto pagamento;

Il — Despesas urgentes e inadiadveis;

[l — Despesas de pequeno vulto;

IV — Despesas vinculadas a atividades institucionais, inclusive deslocamentos;

V — QOutras despesas de carater excepcional, devidamente justificadas.

§ 19 Para as os fins deste artigo, considera-se despesa urgente e inadidvel aquela que:

a) Seja essencial para evitar prejuizo material ou administrativo irreversivel, como a perda de ativos,
danos a infraestrutura, ou interrupcao de processos administrativos criticos;

b) Seja indispensavel para mitigar riscos imediatos a salde e seguranca de servidores ou do publico,
como reparos emergenciais em instalacdes que apresentem perigo iminente, ou acdes
emergenciais em resposta a desastres naturais, como enchentes, terremotos ou incéndios;

c) Exija execucdo imediata para garantir a continuidade dos trabalhos, assegurando que ndo haja
interrupcao na prestacdo de servicos essenciais ao CBCP;

d) Possa provocar, caso postergada, 6nus financeiro maior ao CBCP, resultando em custos adicionais
significativos devido a multas, juros, ou aumento de precos de bens e servicos.

§ 29 A concessdo de suprimento para aquisicdo de material de consumo fica condicionada a:

a) Inexisténcia no almoxarifado, depdsito ou farmacia do material ou medicamento a ser adquirido;

b) Inviabilidade, inconveniéncia ou inadequacdo econdmica de estocagem do material.
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Art. 52 E admitido, em carater excepcional:

§ 12 O uso de transporte por aplicativo/taxi para a realizacdo de deslocamentos institucionais,
quando demonstrada a inexisténcia de alternativa mais adequada ou disponivel. O pagamento
podera ser realizado pelo colaborador, mediante utilizacdo de recursos préprios, com posterior
solicitacdo de reembolso, desde que, no momento da prestacdo de contas, sejam apresentados o
comprovante ou recibo emitido pelo aplicativo com o CNPJ do CBCP, a identificacdo do trajeto
(origem e destino), a data e o horario da corrida, o valor da despesa e a justificativa da finalidade
institucional do deslocamento.

§ 22 O uso de veiculo proprio em atividades institucionais, desde que previamente autorizado pela
autoridade competente, sendo devido o reembolso das despesas realizadas, o qual ndo se aplica ao
trajeto ordindrio residéncia—local de trabalho—residéncia e dependera de adequada comprovacao
documental. Para fins de prestacdo de contas, deverdo ser apresentados, cumulativamente,
comprovante de despesa com combustivel, identificacdo do trajeto realizado, indicacdo da
quilometragem percorrida e justificativa da finalidade institucional do deslocamento.

Art. 62 E vedada a concess3o de suprimento de fundos para:

| - Aquisicdo de material permanente ou outra mutacao patrimonial classificada como incorporacao
patrimonial;

Il - Houver possibilidade de realizacdo da despesa por meio do procedimento regular previsto no
RCC;

Il — A despesa for previsivel e passivel de planejamento;
[l — Houver contrato vigente para o mesmo objeto;
IV — Houver risco de caracterizacdo de fracionamento;

V — A despesa implicar incorporacdo patrimonial, ressalvadas hipoteses excepcionalissimas
devidamente justificadas.

CAPITULO IV
DOS LIMITES PARA CONCESSAO

Art. 79 Os limites maximos para concessao de suprimento de fundos sdo de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor estabelecido no inciso | do art. 82 do Regulamento de Compras do CBCP.

Art. 82 O limite maximo para cada despesa de pequeno vulto equivale ao percentual de 5% (cinco
por cento) do valor estabelecido no inciso | do art. 82 do Regulamento de Compras e Contratacdes
do CBCP, no caso de obras e servicos de engenharia, e de 5% (cinco por cento) do valor estabelecido
no inciso Il do art. 82 do Regulamento de Compras e Contratacdes do CBCP, no caso de outros
servicos e compras em geral.

Art. 92 Na realizacdo de despesas eventuais, de pequeno vulto e de carater sigiloso deve ser
observada a vedacdo ao fracionamento, assim entendido a utilizacdo de suprimento de fundos para
aquisicdo de bens ou servicos que se refiram ao mesmo item de despesa, mediante diversas
compras em um Unico exercicio, cujo valor total supere os limites dos incisos | e Il do art. 82 do
Regulamento de Compras e ContratacGes do CBCP.

§ 12 No caso da sede e subsede do CBCP, deve figurar como centro individualizado de despesas
para fins de computo do valor total referido no caput deste artigo.
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§ 22 Considera-se item de despesa aquele resultante da individualizacdo do objeto a ser contratado,
seja relativo a material ou a servico, desde que apresente natureza fisica e funcional que possibilite
a distincdo de outros itens, ainda que constem de uma mesma fatura, nota fiscal ou documento
equivalente.

§ 39 Cabe ao Setor Financeiro a implementacdo de controles que mitiguem o risco de
fracionamento, de modo coordenado com os controles de fracionamento aplicaveis as compras
diretas, os quais devem considerar o conjunto das contratacGes planejadas e realizadas, observado
o disposto no paragrafo primeiro deste artigo.

CAP[TULO V
DO REQUERIMENTO, DA CONCESSAO E DA APLICACAO

Art. 10. A solicitacdo de concessdo de suprimento de fundos deverd ser realizada pelo futuro
suprido, por meio da solucdo informatizada institucional, com antecedéncia minima de 5 (cinco)
dias Uteis do inicio do periodo de aplicacdo, e submetida, por meio da mesma solucdo, aos
ordenadores de despesas competentes para autorizacao.

Art. 11. Do ato de concessdo de suprimento de fundos, emitido pelo Presidente do CBCP, deverdo
constar, pelo menos, as seguintes informacdes:

| - Data da concessao;

Il - Fundamento legal;

[l - Atividade e natureza da despesa;

IV - Finalidade da despesa;

V - Forma de pagamento do suprimento;
VI - Nome completo e cargo do suprido;

VIl - Valor do suprimento, em algarismos e por extenso, em moeda corrente, bem como, se for o
caso, o valor autorizado para saque com o Cartao Coorporativo do CBCP;

VIII - Periodo de aplicacdo;
IX - Prazo para prestacdo de contas;
X - Numero do processo administrativo de concessao; e

Paragrafo Unico. O ato de concessdo devera ser publicado por meio de Portaria no site institucional
do CBCP.

Art. 12. A disponibilizacdo dos recursos ao suprido sera realizada mediante:
| - Ordem bancaria de pagamento;
Il - Limite de saldo em Cartao Corporativo do CBCP para pagamento.

§ 19 Na aplicacdo de suprimento de fundos por meio do Cartdo Corporativo, excepcionalmente,
podera haver saque de dinheiro para pagamentos em espécie, limitados a 30% (trinta por cento)
do total do suprimento, desde que devidamente justificada pelo suprido a inviabilidade de utilizacao
do procedimento normal de faturamento no cartdo. JOAOBATISTA (| Asinado deformadighalpor
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§ 22 Caso a quantia sacada exceda o montante da despesa a ser realizada, o valor excedente devera
ser devolvido ao CBCP no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a partir do dia seguinte a data do
saque.

Art. 13. O suprimento de fundos ndo podera ter aplicacdo diversa daquela especificada no ato de
concessao.

Art. 14. Ndo poderad ser concedido suprimento de fundos a colaborador:
| - Responsavel por dois suprimentos;

Il - Em atraso na presta¢ao de contas de suprimento;

Il - Que ndo esteja em efetivo exercicio;

IV - Gestor financeiro;

V - Responsavel pelo controle de estoque de material; e

VI - Que esteja respondendo a inquérito administrativo.

Art. 15. E vedada a concess3o de suprimento de fundos:

| - A pessoas que ndo sejam colaboradores do CBCP;

Il — Estagiarios ou menor aprendiz;

Il - Para aplicacdo em periodo superior a 30 (trinta) dias, a contar da data de emissdo da Ordem
Bancaria (OB) ou a 90 (noventa) dias, no caso de utilizacdo do Cartdo Corporativo, a contar da data
de concessao de limite no cartdo;

[ll - Com prazo de aplicacdo apds o exercicio financeiro correspondente.

Pardgrafo Unico. No Ultimo més do exercicio financeiro, a prestacdo de contas devera ser
apresentada, impreterivelmente, no prazo estabelecido em norma de encerramento do exercicio,
ainda que ndo tenha vencido o prazo de aplicagdo ou de comprovacao.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 16. A prestacdo de contas deverd ser apresentada pelo suprido em solucdo informatizada
institucional, no prazo de até 10 (dez) dias subsequentes ao término do periodo de aplicacdo.

Art. 17. Deverdo constar da prestacao de contas os seguintes elementos:

| - Ato de concessao;

[l - Ordem bancéria;

lll - Cépia digitalizada da primeira via dos comprovantes das despesas realizadas, a saber:

a) Documento fiscal de compra/prestacdo de servicos, no caso de pessoa juridica;

b) Recibo avulso de pessoa fisica, contendo o nome do prestador do servico, n? do Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF) e o da Carteira de Identidade, data de nascimento, inscricdo no Instituto
Nacional do Seguro Social (INSS), endereco e assinatura;
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c) Comprovantes de pagamentos de impostos e contribuicdes quando efetivados diretamente pelo
suprido;

IV - Comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso;

V - Justificativa do suprido para os saques realizados mediante o uso do Cartdo Corporativo, quando
houver.

Paragrafo Unico. Para os comprovantes de despesa referidos no inciso V deste artigo, devem ser
observadas as seguintes condicdes:

| - Ter sido emitidos em data igual ou posterior a da emissdo da Ordem Bancdria (OB) ou da
concessdo de limite no Cartdao Corporativo;

Il - Ter sido emitidos dentro do prazo de aplicagdo definido no ato concessorio;
[l - Ter sido emitidos por quem prestou o servico ou forneceu o material, em nome do CBCP;

IV - Conter discriminacdo clara do servico prestado ou material fornecido, ndo se admitindo a
generalizacdo ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas efetivamente
realizadas.

Art. 18. No caso do Cartdo Corporativo, haverd prestacdo de contas mensal, mesmo que parcial, a
ser apresentada até o dia 15 de cada més ou até o dia util imediatamente antecedente caso o dia
15 seja dia ndo util, das despesas executadas e faturadas no més anterior.

§ 12 Os beneficidrios do Cartdo Corporativo sdo responsaveis pelo correto uso e guarda do cartdo
e, em caso de perda, roubo, furto ou extravio, pelo aviso imediato a administradora do Cartdo
Corporativo, sob pena de ressarcimento das despesas contraidas apds a ocorréncia de quaisquer
desses fatos.

§ 22 A liquidacdo e o pagamento das faturas mensais serdo realizados até a data de vencimento,
independentemente da apresentacdo da prestacdo de contas por parte do suprido.

Art. 19. Fica facultado ao suprido, a qualquer momento, antecipar a prestacdo de contas caso o
objetivo do suprimento de fundos tenha sido concluido antes da data de utilizacdao prevista na
concessao.

Art. 20. Verificada, no curso da analise da prestacdo de contas, a necessidade de realizacdo de
diligéncia destinada ao esclarecimento de duvidas ou a regularizacdo de inconsisténcias, o suprido
serd formalmente notificado para apresentacdo de esclarecimentos ou adoc¢do das providéncias
necessarias ao saneamento das irregularidades apontadas.

§ 192 O suprido devera apresentar os esclarecimentos ou promover o saneamento das
inconsisténcias no prazo de até 5 (cinco) dias, contados do recebimento da notificacdo.

§ 29 Decorrido o prazo sem manifestacdo, ou caso os esclarecimentos apresentados sejam
considerados insuficientes, o processo seguira para conclusdo da andlise pelo Setor Financeiro, com
base nos elementos disponiveis

Art. 21. O controle dos prazos para prestacdo de contas pelo suprido, para efeito de baixa na
responsabilidade, sera feito pelo Setor Financeiro.

Art. 22. Caso o beneficiario venha a ser desligado do quadro permanente do CBCP, ele deverd
prestar contas de imediato, assim como promover, no mesmo periodo, a restituicdo dos eventuais
valores ndo executados.
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Art. 22. O Setor Financeiro deverd, expressamente, aprovar ou impugnar as contas prestadas pelo
suprido, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data da prestacdo de contas.

Art. 23. Compete ao Setor Financeiro, ao final da analise da prestacdo de contas, manifestar-se
quanto a regularidade das despesas, podendo:

| — Aprovar integralmente as contas;
Il — Aprovar as contas com ressalvas;

lll — Glosar, total ou parcialmente, despesas consideradas irregulares, indevidas, ndo comprovadas
ou em desacordo com este Regulamento.

§ 19 As despesas glosadas deverdo ser devidamente justificadas no parecer de andlise, assegurando-
se a indicagdo dos motivos da ndo aceitagao.

§ 22 Na hipdtese de glosa, o suprido serd notificado para proceder a restituicdo dos valores
correspondentes no prazo estabelecido pela drea competente, sem prejuizo da adog¢do de outras
medidas administrativas cabiveis.

Art. 24. O ndo cumprimento dos prazos e das condi¢cBes, para a prestacdo de contas, submeterd o
beneficidrio as sanc¢des disciplinares cabiveis, sem prejuizo de uma possivel cobranca judicial.

Art. 25. Quando a prestacdo de contas for reprovada e o beneficidrio ndo proceder a sua
regularizacdo no prazo de 10 (dez) dias, um dos membros da Diretoria Executiva do CBCP abrird
sindicancia interna, a fim de apurar eventuais irregularidades apontadas na analise da prestacdo de
contas.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. As despesas extras, assim consideradas aquelas ndo previstas nas normas internas que
regulam as atividades do beneficidario em viagens a trabalho do CBCP, serdo de inteira
responsabilidade de quem as realizar, principalmente aquelas efetuadas em apartamento, devendo
ser pagas pelos responsdveis, diretamente ao hotel, antes da liquidacdo das despesas de
hospedagem.

Art. 27. O beneficidrio deverd observar rigorosamente os prazos fixados para aplicacdo e prestacao
de contas dos recursos recebidos, procedendo-se automaticamente a tomada de contas se ndo o
fizer no prazo assinalado, sem prejuizo das providéncias administrativas para a apuracdo das
responsabilidades e imposicdo das penalidades cabiveis.

Art. 28. Verificado o pagamento a maior ou indevido, o valor respectivo devera ser recolhido
juntamente com o saldo ndo aplicado diretamente a area responsavel do CBCP, ou, se houver
determinacdo nesse sentido, mediante depdsito bancario em conta corrente de titularidade do
CBCP.

Art. 29. O CBCP cumprirad a todo momento, os dispositivos constantes na Lei n2 13.709/2018 - LGPD,
nunca colocando, por seus atos ou por sua omissao, a situacdo de violacdo das leis de protecdo de
dados no tratamento dos dados pessoais.

Art. 30. Os casos omissos, bem como as duvidas decorrentes da aplicacdo deste normativo, serdo
dirimidos pela Diretoria Executiva.
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Art. 31. Este Regulamento entra em vigor nesta data, o qual deverd ser imediatamente publicado
no site do CBCP, e fica revogado o Regulamento de Suprimentos de Fundos CBCP publicado
anteriormente.

Niterdi/RJ, 15 de maio de 2026.
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